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DECRETO N° 04, DE 20 DE MAIO DE 2025

Regulamenta o Plano de Contratagdes Anual da Empresa
Municipal de Turismo de Montezuma-EMUTUM, e da
outras providéncias.

O Diretor Presidente da Empresa Municipal de Turismo de Montezuma-EMUTUM, no uso da
atribuigdo que Ihe confere o cargo e Lei Organica Municipal;

Considerando a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece as normas gerais de licitagdo
e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando a necessidade de editar o plano de contratagdes anual no ambito da administragéo
publica municipal;

DECRETA:

Art. 1°. Fica instituido o Piano de Contratagdes Anual do Municipio de Montezuma MG na forma
do presente regulamento.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°. O plano de contratagdes anual sera elaborado seguindo o anexo Gnico com o formulario
padronizado de formalizagdo de demanda.

Art. 3°. Para os fins deste Decreto considera-se:

| - autoridade competente: agente publico com poder de decis&o indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagao de despesas realizados no
ambito do 6érgdo;
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Il - requisitante: agente ou unidade responséavel por identificar a necessidade de contratagado de
bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagao de demanda e promover a
agregagao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de Formalizagao de Demanda (DFD): documento que fundamenta o plano de
contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratag&o;

V - Plano de Contratagdes Anual (PCA): documento que consolida as demandas que o 6rgao
ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaborag&o;

VI - setor de contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenagéo e pelo
acompanhamento das agdes destinadas as contratacdes, no ambito do 6rgéo ou da entidade, que
no caso da Empresa Municipal de Turismo de Montezuma-EMUTUM Setor de Compras e
licitagdes

VIl - demanda de TIC (Tecnologia da Informagdo e Comunicagao): sdo consideradas
demandas de TIC aquelas estabelecidas no ambito do Sistema de Administragéo dos Recursos
de Tecnologia da Informagéo (SISP).

§ 1°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente piblico
ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado.

§ 2°. A definicao dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagao
de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO DO PCA

Art. 4°. O PCA sera elaborado até o dia 30 de outubro e devera conter todas as contratagdes que
se pretende realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo unico: O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragéo, a consolidagao e
a aprovagao do plano pela autoridade competente, ficando assim definidos os prazos:

| - até o dia 1° de julho: preenchimento do formulario de Formalizagéo de Demanda (DFD) pelos
requisitantes;

Il - até o dia 30 de setembro: consolidagao das informagdes por parte do Setor de Compras e
Contratos;
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Il - até o dia 30 de outubro: aprovagao do PCA pela Autoridade Competente e publicag&o do plano
no Portal da Transparéncia do Municipio e encaminhamento para Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP).

Art. 5°. Para elaboragdo do PCA o requisitante devera preencher a planilha de formalizagdo de
demanda (anexo Unico) e com as seguintes informagdes:

| - Unidade orgamentaria;

Il - Agao orgamentaria;

Il - Subelemento de despesa;

|V - Item unitario de despesa (IUD);
V - Fonte de recursos;

VI - Preexisténcia da despesa;

VIl - Data desejada;

VIl - Valor.

Art. 6°. As demandas de contratagdo de Tecnologia da Informag@o e Comunicagéo deverao ser
remetidas a area técnica da Empresa Municipal de Turismo de Montezuma-EMUTUM ou &
Diretoria de Modemizacdo Administrativa e Informatica (SMA) para fins de andlise,
complementacao de informacdes, caso necessario, compilagdo das demandas e padronizagao.

§ 1°. A Diretoria de Modernizagao Administrativa e Informatica (SMA) podera apontar, a qualquer
tempo, eventuais divergéncias relacionadas a padroniza¢do e adequagao das demandas de TIC
relativas a padrdes, planos, diretivas ou outros, bem como solicitar ajustes a area técnica que
realizou e/ou auxiliou o cadastro.

§ 2°. Os Projetos de Tecnologia, Informagdo e Comunicagdo (PROTIC) poderdo estabelecer
critérios e padrbes para embasar a analise e compilagao das demandas de TIC.

Art. 7°. As demandas devero ser consolidadas pela Diretoria de Modemnizagso Administrati
Informatica (SMA) e adotara as medidas necessarias para:

- agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizagéo das contratagdes;

Il - adequar e consolidar o PCA;

Il - elaborar o calendario de contratagdes da Prefeitura, por grau de prioridade, considerando a
data estimada para o inicio do processo da contratagao e a disponibilidade orgamentaria.

Art. 8°. A autoridade competente devera aprovar as contrata(;oes prevastas no DFD podendo
reprovar itens do PCA ou devolvé-lo a Diretoria de Modernizag? rativa
(SMA), se necessario, para proceder os ajustes junto aos reqwsﬂantes
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Art. 9°. Apos aprovado, o PCA sera disponibilizado, automaticamente, no Portal Nacional de
Contratages Publicas.

Paragrafo Gnico: A Empresa Municipal de Turismo de Montezuma-EMUTUM, disponibilizara, em
seu sitio eletrénico, o endereco de acesso ao seu plano de contratagdes anual no Portal Nacional
de Contratagdes Plblicas, no prazo de quinze dias, a contar da data de encerramento das etapas
de aprovagao, revisao e alteragao.

CAPITULO I
DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Art. 10. Durante o ano de execugao do PCA em 2023 ele podera ser revisado e alterado por meio
de inclus3o, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

| - no periodo de 1° de janeiro a 30 de margo do ano de execugéo do plano de contratagdes anual,
para a sua adequagao & proposta orgamentaria;

Il - havendo alteragdo da Lei Orgamentaria Anual, para adequag&o do plano de contratagdes anual
ao orgamento modificado.

Paragrafo Unico: Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes que ocorrerem no PCA deverao ser
aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e |l do caput.

Art. 11. Durante 0 ano de sua execucdo o PCA podera ser alterado, por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Gnico: O plano de contratagbes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado no Portal da Transparéncia do Municipio e no PNCP.

CAPITULO IV
DA EXECUGAO

Art. 12. A Diretoria de Suprimentos e Controle Patrimonial verificara se as demandas
encaminhadas constam no PCA antes de sua execugao.

Paragrafo anico: As demandas que ndo constarem do PCA ensejardo a sua revisao, caso
justificadas, bem como deveréo ser aprovadas pela autoridade competente.

Art. 13. As demandas constantes do PCA serdo formalizadas em processo de contratagao de
acordo com o fluxo de contratagdes instituido pela Diretoriade Suprimentos e Controle Patrimon
com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do
caput do art. 5° deste Decreto.
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Art. 14. A partir de julho do ano de execugdo do PCA a Diretoria de Suprimentos e Controle
Patrimonial, conjuntamente com a Comissao de Gerenciamento de Riscos, elaboraré os relatorios
de riscos referente & provavel nao efetivagéo da contratagao de itens constantes do plano, até o
termino do exercicio.

§ 1° O relatorio de gestdo de riscos devera ser publicado a cada trimestre, devendo ser
apresentado, no minimo, nos meses de margo, junho, setembro e dezembro de cada ano.

§ 2°. O relatério de que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade competente para adogo das
medidas de corregao pertinentes.

§ 3° As contratagdes planejadas e ndo realizadas até o final do exercicio deverdo ser justificadas
quanto aos motivos de sua n3o consecugao e, Se permanecerem necessarias, serdo incorporadas
ao plano de contratagdes do ano subsequente.

CAPITULOV
DAS AREAS REQUISITANTES

Art. 15. Séo areas requisitantes da Empresa Municipal
de Turismo de Montezuma-EMUTUM:

| - Departamento de administragdo da Empresa Municipal de Turismo de Montezur

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. Os procedimentos administrativos serdo autuados ou registrados em conformidade com
a Lei n® 8.666/1993, com a Lei n® 10.520/2002 e com a Lei n°® 14.133/2021.

Art. 17. Os casos omissdo serdo apreciados e dirimidos pela Secretaria Municipal de
Administragao.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

Montezuma MG, 20 de maio de 2025

AILTON DANTFAS MAURICIO
Diretor Presidente
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